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GUÍA DE REINSCRIPCIÓN PARA ALUMNOS REGULARES E IRREGULARES SIN DESFASAMIENTO  

CON “CITA EN EL SAES” 

 

1. Entrar al SAES en la página https://www.saes.cecyt16.ipn.mx/ con su USUARIO (boleta) y PASSWORD (contraseña personal). REVISAR EL HORARIO Y 

DISPONIBILIDAD DE ESPACIOS DE LOS GRUPOS, de acuerdo al semestre y a la especialidad que se cursará. 
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2. Pasar al módulo de CITA DE REINSCRIPCIÓN 

 

 

  

 

 

 

En el módulo CITA DE REINSCRIPCIÓN, aparecerá la fecha y horario 

de INICIO Y FIN para realizar INSCRIPCIÓN EN EL SAES. 

 

Es importante que se revise el horario de la “CITA”, para que no se 

pase y se quede SIN LUGAR en el grupo que se desea. 
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3. Pasar al módulo de REINSCRIPCIÓN para seleccionar GRUPO e inscribir ya sea GRUPO COMPLETO o GRUPO MATERIA, esto dependerá de la situación 

académica del alumno (a). 

 

Vista para Alumnos de TRONCO COMÚN que van ha ELIGIR ESPECIALIDAD para 3er.semestre 
 

La elección de ESPECIALIDAD se realizará por la elección de GRUPO a 

continución se  enlistan  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

La elección de Especialidad para los alumnos que se inscriban a 30 

Semestre va a ser en base al promedio y disponibilidad de espacios. 
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Vista para Alumnos YA CON ESPECIALIDAD 
 

 

 

 

 

 

 

 

La elección de GRUPO para los alumnos que se inscriban a 50 Semestre va a ser 

en base al promedio y disponibilidad de espacios. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez que selecciones el GRUPO te aparecerán TODAS LAS UNIDADES DE APRENDIZAJE y los DOCENTES que están en el GRUPO elegido. 
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 Se contará con dos opciones para INSCRIBIR EN EL SAES de acuerdo con la situación del alumno (a): 

 

 

 

 

A. Alumnos regulares e irregulares hasta con 2 materias reprobadas, sin desfasamiento y con 

todas las materias cursadas, su INSCRIPCIÓN EN EL SAES será GRUPO COMPLETO. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

B. Alumnos irregulares hasta con 04 adeudos, sin desfasamiento y con materias no cursadas su 

INSCRIPCIÓN EN EL SAES será GRUPO-MATERIA de acuerdo a su situación académica. 
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4. Una vez, que aparezcan las materias inscritas en la parte posterior, seleccionar FINALIZAR REINSCRIPCIÓN  

 

 

 

 

Si se realizó correcto el proceso, FINALIZA LA REINSCRIPCIÓN, 

seleccionando ACEPTAR  

 

 

NOTA: Revisa bien tu GRUPO antes DE FINALIZAR REINSCRIPCIÓN, ya que 

NO podrás realizar modificación alguna posteriormente. 

 

 

 

El sistema te enviará el mensaje de que la reinscripción se realizó CON 

ÉXITO. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONAL 
CENTRO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS NO. 16 "HIDALGO" 

SUBDIRECCIÓN DE SERVICIOS EDUCATIVOS E INTEGRACIÓN SOCIAL 
DEPARTAMENTO DE GESTIÓN ESCOLAR  

 

  

Unidad Profesional Multidisciplinaria “Miguel Hidalgo y Costilla” 
Distrito de Educación, Salud, Ciencia, Tecnología e Innovación de Hidalgo. 

Carretera Pachuca – Actopan, km 1+500, C. P. 42162, San Agustín Tlaxiaca, Hidalgo. 
www.cecyt16.ipn.mx 

5. Concluido el paso anterior, nuevamente ir al módulo de REINSCRIPCIÓN y seleccionar la opción COMPROBANTE para obtener el COMPROBANTE DE 

HORARIO DEL SAES. 

 

 
 

 

 

 

El sistema enviará un formato; el cual se deberá IMPRIMIR en forma vertical, tal cual 

sale del SAES y entregar con los DEMÁS DOCUMENTOS que se solicitan en el 

PROCEDIMIENTO DE REINSCRIPCIÓN para el Departamento de Gestión Escolar 

 

 

 

ATENTAMENTE  

DEPARTAMENTO DE GESTIÓN ESCOLAR 

 

 

 


